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Protocollo come da segnatura

CIRCOLARE N. 83
A tutti i docenti
Al DSGA
Al personale amministrativo
Al sito web

Oggetto: Adempimenti propedeutici alle attivita e agli Scrutini di fine anno scolastico
2022/2023

Adempimenti comuni: indicazioni operative

Registro elettronico
Tutti i docenti provvederanno alla compilazione del registro elettronico personale prima dello
svolgimento degli scrutini. Ogni docente dovra controllare che il proprio registro sia compilato per
le parti richieste, avendo cura di verificare che siano riportate correttamente tutte le valutazioni
periodiche, le attivitd personalizzate in correlazione al PDP per gli alunni con BES/ DSA e in
correlazione con il PEI per gli alunni disabili.

Relazioni finali disciplinari e coordinate

Le relazioni finali disciplinari devono essere inviate al Coordinatore entro la fine delle lezioni.

Ogni docente coordinatore predisporra la relazione finale coordinata da presentare entro il 15 giugno
nell’ufficio di presidenza con i programmi e le singole relazioni.

Siricorda che nelle relazioni finali, non devono essere indicati i nominativi degli alunni che potranno
invece essere riportati nel verbale.

Scrutini

Entro le ore 13:00 del 10 giugno ogni docente dovra inserire nel registro online le proposte di
valutazione della propria disciplina, del comportamento e dell’insegnamento dell’Educazione Civica.
Si ricorda, inoltre, che la valutazione degli alunni diversamente abili viene operata sulla base del
P.E.L, quella degli alunni BES, (DSA, ADHD, stranieri...) certificati e non certificati, sulla base del
P.D.P. stilato dal Consiglio di Classe.

E doveroso rammentare che, in sede di valutazione finale, i Consigli dovranno essere “perfetti”, cioé
composti da tutti i docenti della classe (art. 7, ¢.5 del D. Lgs 297/94), per garantire la validita legale
delle operazioni legate allo scrutinio stesso.

Si procedera all’ attribuzione del credito scolastico ai sensi dell’art. 15 Dlgs. 62/2017 (per classi 3" e
47); all’attribuzione del credito scolastico e conversione ai sensi della Tabella allegata dell’O.M.
45/2023 (solo classi 57); all’ Acquisizione agli atti della documentazione dell’attivita di PCTO a.s.



2022/2023 (classi 3 - 4™ - 57); alla Certificazione delle competenze ai sensi del DM n.9 del 27 gennaio
2010 (solo classi 27);

I docenti tutor degli indirizzi professionali sono invitati a verificare, entro il termine dello scrutinio,
il puntuale aggiornamento digitale dei Piani Formativi Individuali (PFI) di ogni studente. Ogni
docente consegnera al docente coordinatore i programmi svolti in due copie: una copia cartacea da
presentare al coordinatore e 1 digitale da inviare in segreteria all’attenzione della signora Berlingo
Rosetta .

I docenti in sede di scrutinio dovranno compilare le schede relative alle carenze formative e alle non
ammissioni alle classi successive da comunicare ai genitori prima della pubblicazione dei risultati.

Si ricorda che tutti i docenti che non sono impegnati negli Esami di Stato o in corsi di formazione, ad
esclusione del personale con rapporto di lavoro di supplenza breve e saltuaria, sono in servizio fino al
30 giugno 2023, a disposizione dei Presidenti di commissione per eventuali sostituzioni di commissari
assenti.

In caso di assenza o impedimento del Dirigente Scolastico, i Consigli di classe saranno presieduti dal
coordinatore di classe.

Ferie/Festivita soppresse

Domanda di ferie, per i docenti Tl e TD che non ne hanno fruito: la richiesta, da caricare tramite
Sportello Digitale, entro il 30 giugno 2023, dovra riportare chiaramente in quali periodi il docente non
sara in servizio. Si ricorda che,

> con anzianita di servizio superiore a 3 anni, il docente ha diritto a 32 giorni + 4

> con anzianita di servizio inferiore a 3 anni, il docente ha diritto a 30 giorni + 4

Scheda incarichi FIS

I docenti che hanno svolto incarichi riconosciuti nella Contrattazione di istituto (coordinatori di classe,
referenti dipartimenti, referenti commissioni, membri di commissioni, ecc...) SONO invitati a inoltrare
all’indirizzo czis01100l@istruzione.it la scheda per gli incarichi svolti allegata alla presente circolare,
debitamente compilata ed eventuale registro presenze alunni entro il 30 giugno 2023.

Comitato di Valutazione anno di prova docenti neo-assunti
Il Comitato di valutazione con la sola componente docenti &€ convocato giovedi 13 luglio a partire
dalle ore 9:00, i docenti neo-assunti insieme ai tutor verranno convocati in ordine alfabetico.

Relazione finale Funzioni strumentali
I docenti che hanno svolto le Funzioni Strumentali presenteranno la Relazione delle attivita entro il 20
giugno all’ ufficio di presidenza.

Collegio docenti
I1 Collegio dei Docenti ¢ fissato per il 27 giugno alle ore 16:00, presso I’ Auditorium “F. De Andre” di
Porta del Parco.

Eventuali modifiche, legate a motivi contingenti, verranno tempestivamente comunicate.

La Dirigente Scolastica
Giovanna Moscato
firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/1993



