
 

1 
 

ELENCO DEGLI STRUMENTI DI INTELLIGENZA ARTIFICIALE AUTORIZZATI  
ai sensi del Regolamento d’Istituto per l’IA e del Piano d’Istituto Per l’IA (PIA)  

Il presente documento costituisce parte integrante del sistema di governance dell’Intelligenza 
Artificiale dell’Istituzione scolastica ed è redatto in coerenza con il Regolamento d’Istituto per l’uso 
degli strumenti di IA, con il Piano d’Istituto per l’Intelligenza Artificiale (PIA), con il Regolamento (UE) 
2016/679 (GDPR) e con i principi introdotti dal Regolamento europeo sull’Intelligenza Artificiale (AI 
Act) e delle Linee guida del MIM per l’IA. Esso individua gli strumenti di IA autorizzati alla scuola, i 
criteri adottati per la loro selezione e le condizioni di utilizzo all’interno dell’Istituto. 
 

Finalità e funzione del documento 
La funzione dell’elenco degli strumenti di IA autorizzati è garantire trasparenza, uniformità e 
sicurezza nell’adozione delle tecnologie di Intelligenza Artificiale in ambito scolastico. Il documento 
consente di rendere esplicite le scelte dell’Istituzione, evitando utilizzi spontanei o non valutati e 
assicurando che ogni strumento impiegato sia stato preventivamente analizzato sotto il profilo 
giuridico, tecnico, organizzativo ed educativo. 
 
Ambito di applicazione 
Il presente elenco si applica a tutte le attività didattiche, amministrative e organizzative che 
prevedono l’uso di strumenti di IA da parte di docenti, studenti e personale ATA. Qualsiasi 
strumento di IA non incluso nell’elenco deve considerarsi non autorizzato, salvo espressa 
valutazione e successiva formalizzazione da parte del Gruppo di lavoro per l’IA. 
 
Processo di valutazione e autorizzazione 
L’inserimento di uno strumento di IA nell’elenco avviene a seguito di un processo strutturato di 
valutazione, coordinato dal Gruppo di lavoro per l’IA, sotto la responsabilità del Dirigente scolastico. 
Il processo prevede l’analisi delle caratteristiche dello strumento, delle finalità d’uso proposte, dei 
rischi per i diritti e le libertà degli interessati e delle misure di mitigazione disponibili. 
 
Requisiti di conformità normativa e privacy 
Un requisito imprescindibile per l’autorizzazione di uno strumento di IA è la conformità alla 
normativa in materia di protezione dei dati personali. La scuola verifica il ruolo privacy del fornitore, 
la presenza di accordi o clausole contrattuali adeguate, la trasparenza sulle modalità di trattamento 
dei dati e l’assenza di utilizzi incompatibili con le finalità educative. 
È prestata particolare attenzione alla tutela dei minori, alla minimizzazione dei dati trattati, alla 
possibilità di disabilitare l’uso dei dati per l’addestramento dei modelli e alla gestione dei 
trasferimenti verso Paesi terzi, ove previsti. 
 
Requisiti tecnici e di sicurezza 
Dal punto di vista tecnico, sono valutati la possibilità di accesso tramite account istituzionali, la 
gestione centralizzata delle autorizzazioni, la presenza di log e tracciamenti di sicurezza, le misure 

I.I.S. "RITA LEVI MONTALCINI" - SERSALE SERSALE - C.F. 97061370793 C.M. CZIS01100L - A90A012 - IIS SERSALE

Prot. 0007230/U del 07/09/2026 10:53
I.1 - Normativa e disposizioni attuative



 

2 
 

di protezione contro accessi non autorizzati e la compatibilità con l’infrastruttura digitale già 
adottata dall’Istituto. 
 
Profili etici ed educativi 
La valutazione degli strumenti di IA tiene conto anche dei profili etici ed educativi. In particolare, si 
verifica che lo strumento non introduca forme di automazione decisionale incompatibili con il 
contesto scolastico, che non riduca il ruolo educativo del docente e che favorisca un uso 
consapevole e critico della tecnologia da parte degli studenti. 
 
Configurazioni prioritarie e misure organizzative 
Per ciascuno strumento autorizzato sono definite configurazioni prioritarie volte a ridurre l’impatto 
sui dati personali e i rischi connessi all’uso improprio. Tali configurazioni possono includere 
limitazioni funzionali, controlli di età, impostazioni di sicurezza rafforzate e regole di utilizzo 
differenziate per categoria di utente. 
 
Rapporti contrattuali e documentazione di supporto 
L’autorizzazione è subordinata alla verifica della documentazione contrattuale e informativa messa 
a disposizione dal fornitore del servizio. La scuola acquisisce e conserva le condizioni d’uso, le 
informative privacy, gli accordi di nomina a responsabile del trattamento, ove applicabili, e ogni 
ulteriore documento utile a dimostrare la conformità. 
 
Aggiornamento e revisione dell’elenco 
L’elenco degli strumenti di IA autorizzati è soggetto a revisione periodica. Il Gruppo di lavoro per l’IA 
monitora l’evoluzione tecnologica e normativa e propone eventuali aggiornamenti, sospensioni o 
revoche dell’autorizzazione in caso di mutamenti rilevanti o criticità emerse. 
 
Tabella degli strumenti di IA autorizzati 
La seguente tabella contiene l’elenco ufficiale degli strumenti di IA autorizzati dall’Istituto. 
 

N. Strumento/Piattaforma Ambito di utilizzo Categorie di 
utenti 

Note / 
Prescrizioni 

1 Google Gemini (solo versione 
gratuita, senza dati personali) 
Google Workspace for Education 
– funzioni IA (Gemini, Notebook 
LM, strumenti smart) [*] 

Attività 
didattiche 
generiche e 
ricerche non 
basate su dati 
reali. 
Supporto allo 
studio. 
Attività di 
organizzazione 

Docenti, ATA, 
studenti (solo 
con account 
istituzionale) 

Vietato inserire 
dati personali* ; 
vietato caricare 
documenti; uso 
limitato a 
richieste 
generiche e non 
riconducibili a 
persone reali. 
Obbligo di 
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verifica umana 
(Human-in-
theloop) degli 
output per 
prevenire 
allucinazioni o 
bias 
discriminatori. 

 
Note generali  
● L’elenco è aggiornabile con provvedimento del Dirigente Scolastico.  
● L’utilizzo degli strumenti è consentito esclusivamente per le finalità istituzionali autorizzate.  
● Restano fermi i divieti relativi al trattamento di dati personali e sensibili. 
[*] Si tratta di funzionalità che assistono l'utente nello svolgimento delle attività quotidiane, 
proponendo suggerimenti, automatizzando operazioni ripetitive o organizzando informazioni sui 
seguenti strumenti: 
Gmail  
● Composizione intelligente (Smart Compose): suggerisce il completamento automatico delle frasi.  
 ● Risposta rapida (Smart Reply): propone risposte predefinite.   
● Promemoria e suggerimenti: ricorda di rispondere a messaggi rimasti senza seguito. 
Google Docs  
● Suggerimenti di scrittura e correzioni grammaticali.   
● Suggerimenti stilistici e di formattazione.  
● Rilevazione di errori ortografici e contestuali.   
Google Sheets  
● Compilazione intelligente (Smart Fill): completa automaticamente dati sulla base di schemi 
individuati.  
● Suggerimenti di formule.  
● Generazione automatica di grafici e analisi.   
Google Drive  
● Ricerca intelligente dei documenti.  
● Suggerimento di file pertinenti.  
● Organizzazione e classificazione automatica dei contenuti.   
Google Calendar  
● Suggerimenti per la programmazione di riunioni.   
● Individuazione automatica di orari disponibili.   
● Creazione automatica di eventi a partire da email ricevute.   
Google Meet 
 ● Cancellazione del rumore.   
● Sottotitoli automatici.   
● Miglioramento audio e video.   
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● Trascrizioni e riassunti automatici (nelle edizioni che li prevedono). 
 
 
 
Obblighi degli utenti e responsabilità 
Docenti, studenti e personale ATA sono tenuti a utilizzare esclusivamente gli strumenti di IA 
espressamente autorizzati e a rispettare le configurazioni e i limiti indicati. L’uso di strumenti non 
autorizzati o in violazione delle presenti disposizioni costituisce comportamento non conforme alle 
regole d’Istituto. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Giovanna Moscato 
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