
SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA SCOLASTICA (SGSL) — D.LGS. 81/2008 

Verbale Ufficiale Prove di Evacuazione ed Antincendio — I.I.S. RITA LEVI MONTALCINI 

ISTITUTO D'ISTRUZIONE RITA LEVI MONTALCINI  

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO 

DOSSIER UFFICIALE DELLE PROVE DI EVACUAZIONE E ANTINCENDIO 

Attuazione del Piano di Emergenza ed Evacuazione (PEI) ex D.Lgs. 81/2008, D.M. 02/09/2021, D.M. 31/03/2026 

 

📋 ISTRUZIONI PER LA GESTIONE E LA CONSERVAZIONE DEI VERBALI 

Il presente documento costituisce la modulistica ufficiale per la pianificazione, esecuzione e verbalizzazione delle prove 

periodiche di evacuazione antincendio ed emergenza negli Istituti Scolastici di Secondo Grado  

 

Il dossier si compone di TRE MODELLI distinti ed integrati: 

 

1. MODELLO A — VERBALE DI CLASSE (SCHEDA DI AULA): 

Compilato a cura del Docente presente in aula al momento del segnale acustico di allarme, con il supporto degli Studenti 

Incaricati (Apripista e Serracoda). Registra i tempi d'uscita della singola classe, il conteggio degli alunni presenti/evacuati 

e le eventuali anomalie locali. 

 

2. MODELLO B — SCHEDA DI ISPEZIONE E VERIFICA ANTINCENDIO: 

Compilato a cura dell’addetto antincendio. Registra i tempi necerrari per raggiungere i dispositive di sicurezza e le 

eventuali anomalie riscontrate. 

 

3. MODELLO C — VERBALE GENERALE DI PLESSO: 

Compilato a cura del Responsabile di Plesso / Coordinatore delle Emergenze / Addetto SPP. Raccoglie e sintetizza i dati 

di tutte le classi, registra la cronologia dell'intero edificio, analizza la funzionalità dei presidi antincendio e formula il 

giudizio complessivo ed il piano di azioni correttive per il Dirigente Scolastico ed il RSPP. 

 

N.B. Sarà cura dei Responsabili di Plesso consegnare i verbali redatti presso la sede principale dell’Istituto (Liceo 

Scientifico di Sersale) 

 

RIFERIMENTI LEGISLATIVI E NORMATIVI PER LA SICUREZZA SCOLASTICA 

D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 Testo Unico sulla salute e sicurezza nei luoghi di lavoro (Art. 18, 43 e 46 - Gestione 

emergenze e prevenzione incendi). 

D.M. 31 marzo 2026 Prescrizioni per l’attuazione, con scadenze differenziate, delle vigenti normative in 

materia di prevenzione degli incendi per gli edifici scolastici ed i locali adibiti a scuola. 

D.M. 2 settembre 2021 Criteri per la gestione dei luoghi di lavoro in esercizio ed in emergenza e caratteristiche 

dello specifico servizio di prevenzione e protezione. 

D.M. 10 marzo 1998 Criteri generali di sicurezza antincendio e per la gestione dell'emergenza nei luoghi di 

lavoro (con integrazioni per le scuole). 

D.M. 26 agosto 1992 Norme di prevenzione incendi per l'edilizia scolastica e prescrizioni per la gestione 

dell'evacuazione ed esercitazioni periodiche. 
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MODELLO A — VERBALE DI EVACUAZIONE E ANTINCENDIO (SINGOLA CLASSE) 

SCHEDA DI AULA E CONTEGGIO STUDENTI — Da compilare a cura del Docente presente in classe 

1. DATI IDENTIFICATIVI DELLA CLASSE E DELL'AULA 

Plesso / Edificio: _______________________ Classe e Sezione: _____  Sez. _____ 

Aula / Laboratorio N°: _____  (Piano: _____) Docente Presente: _______________________ 

2. POPOLAZIONE SCOLASTICA PRESENTE ED INCARICATI DI CLASSE 

Alunni Iscritti: _____  Alunni Presenti alla prova: _____  (Assenti: _____) 

Alunni con Disabilità/BES: _____  

Alunno Apripista : 

Alunno Serracoda: 

 

________________________ 

3. RILEVAZIONE CRONOMETRICA E PUNTO DI RACCOLTA 

Ora Inizio Allarme 

Acustico: ____ : ____ : ____ 

Ora Arrivo al Punto 

Raccolta: 

____ : ____ : ____ 

TEMPO TOTALE 

D'ESODO: __________ min. _________ sec. 

PUNTO DI RACCOLTA ASSEGNATO (Denominazione / Codice / Area Esterne): 

____________________________________________________________________ 

4. CHECKLIST COMPORTAMENTI E PROCEDURE D'AULA 

N° Procedura e Comportamento Verificato in Aula Esito 

1 Il segnale acustico d'allarme è stato chiaramente udito all'interno dell'aula. [  ] SI   [  ] NO 

2 Il docente ha sospeso immediatamente la lezione e prelevato il Registro di Classe / Modulo d'Appello. [  ] SI   [  ] NO 

3 Gli studenti hanno interrotto le attività lasciando borse e zaini pesanti in aula. [  ] SI   [  ] NO 

4 Gli studenti Apripista hanno aperto prontamente la porta guida della fila d'esodo. [  ] SI   [  ] NO 

5 Gli studenti Serracoda hanno verificato che l'aula fosse vuota ed hanno chiuso la porta (senza chiavi). [  ] SI   [  ] NO 

6 La classe ha proceduto lungo le vie di fuga in fila indiana, con cammino sollecito e senza 

correre/spingersi. 
[  ] SI   [  ] NO 

5. ANOMALIE, CRITICITÀ ED OSSERVAZIONI LOCALI 

[  ] Ostacoli / ingombri lungo le vie di fuga o corridoi [  ] Difficoltà nell'evacuazione di alunni disabili / BES 

[  ] Porte di emergenza o maniglioni antipanico bloccati [  ] Segnaletica di sicurezza mancante o poco visibile 

NOTE DETTAGLIATE ED EVENTUALI PROPOSTE MIGLIORATIVE: 

 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

 

Data:          Firma Docente di aula: 

______________________       ______________________ 
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MODELLO B — SCHEDA DI ISPEZIONE E VERIFICA ANTINCENDIO  

Da compilare a cura dell’addetto antincendio 

OBBLIGO DI SORVEGLIANZA E CONTROLLO PREVENTIVO (D.M. 31/03/2026 Art. 2 lett. d, e, h) 

Ai sensi del D.M. 31/03/2026 e del D.M. 02/09/2021 (Allegato III - Formazione 3-FOR), il personale incaricato 

dell'attuazione delle misure di prevenzione incendi e gestione dell'emergenza effettua la vigilanza del settore 

assegnato, verifica la funzionalità dei presidi antincendio e redige il presente verbale da trasmettere al 

Responsabile di Plesso per l'annotazione sul Registro dei Controlli Antincendio. 

1. DATI IDENTIFICATIVI  

Plesso / Edificio: _______________________ Sede del plesso: _______________________ 

Addetto Antincendio: Cognome: 

_____________________ 

Nome: 

_____________________ 

Profilo: [  ] Docente  [  ] ATA   

[  ] Tecnico 

2. RILEVAZIONE CRONOMETRICA E PUNTO DI RACCOLTA 

Ora Inizio Allarme 

Acustico: ____ : ____ : ____ 

Ora Arrivo all’estintore o 

idrante più vicino ____ : ____ : ____ 

TEMPO TOTALE 

SIMULAZIONE: __________ min. _________ sec. 

3. CHECKLIST VERIFICA ISPETTIVA 

N° Procedura e Comportamento Verificato in Aula Esito 

1 Segnale d'Allarme: Allarme acustico/luminoso perfettamente udibile e visibile in ogni locale del settore? [  ] SI   [  ] NO 

2 Vie d'Esodo: Corridoi, atrii e scale liberi da ingombri, banchi, scatoloni o arredi depositati? [  ] SI   [  ] NO 

3 Uscite di Emergenza: Uscite e porte con maniglione antipanico perfettamente apribili e non bloccate? [  ] SI   [  ] NO 

4 Segnaletica di Sicurezza: Cartelli d'esodo, uscite ed estintori ben visibili, illuminati e conformi? [  ] SI   [  ] NO 

5 Idranti / Naspi: Cassette idrante integre, con sigillo, segnalate e non ostacolate da arredi? [  ] SI   [  ] NO 

4. ANOMALIE, CRITICITÀ ED OSSERVAZIONI LOCALI 

NOTE DETTAGLIATE ED EVENTUALI PROPOSTE MIGLIORATIVE: 

 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________________ 

 

 

Data:          Firma Addetto Antincendio: 

______________________       ______________________  



SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA SCOLASTICA (SGSL) — D.LGS. 81/2008 

Verbale Ufficiale Prove di Evacuazione ed Antincendio — I.I.S. RITA LEVI MONTALCINI 

MODELLO C — VERBALE GENERALE DELLA PROVA DI EVACUAZIONE E ANTINCENDIO 

REPORT COMPLESSIVO DI PLESSO — A cura del Responsabile di Plesso / Coordinatore dell'Emergenza 

 

1. QUADRO ANAGRAFICO DELL'ISTITUTO E FIGURE DELLA SICUREZZA 

Istituto Scolastico: I.I.S. R.L. MONTALCINI Codice Meccanografico: CZIS01100L 

Dirigente Scolastico: Prof.ssa Giovanna Moscato RSPP dell'Istituto: Ing. Salvatore Russo 

Plesso: _______________________ Sede del Plesso: _______________________ 

Responsabile Plesso: _______________________ Addetto SPP / ASPP: _______________________ 

 

2. INQUADRAMENTO E CARATTERISTICHE DELL'ESERCITAZIONE 

Tipo di Prova: [  ] 1ª Semestrale   [  ] 2ª 

Semestrale 

[  ] A Sorpresa     [  ] 

Straordinaria 

Scenario Ipotizzato: [  ] Incendio / Fumo 

[  ] Terremoto / Crollo 

[  ] Fuga Gas / Altro 

Data della Prova: ____ / ____ / ______ 
Condizioni Meteo: [  ] Buono / Sereno   [  ] Pioggia 

[  ] Vento / Cold 

 

3. POPOLAZIONE SCOLASTICA TOTALE EVACUATA DAL PLESSO 

Totale Classi Presenti: _____  Totale Alunni Presenti: _______ 

Totale Docenti Presenti: _____  Totale Personale ATA: 

_______ 

(Collaboratori/Tecnici/Amm.) 

Visitatori / Ditte Esterne: _____  

TOTALE PERSONE 

EVACUATE: _____ PERSONE 

 

4. CRONOLOGIA COMPLESSIVA DELL'EMERGENZA E TEMPI D'ESODO 

1. Attivazione Allarme 

Acustico: ____ : ____ : ____ 
2. Arrivo Ultima Classe ai 

P.R.: ____ : ____ : ____ 

TEMPO EVACUAZIONE 

PLESSO: 
____ min. ____ sec. 

VALUTAZIONE TEMPO 

ESODO: 
[  ] Ottimo (< 3 min) 

[  ] Buono (3-5 min) 

[  ] Sufficiente (5-7 min) 

[  ] Critico (> 7 min) 

 

5. CRONOLOGIA SIMULAZIONE ANTINCENDIO 

1. Attivazione Allarme 

Acustico: ____ : ____ : ____ 
2. Arrivo all’estintore o 

idrante più vicino: ____ : ____ : ____ 

TEMPO SIMULAZIONE: ____ min. ____ sec. 

VALUTAZIONE TEMPO 

SIMULAZIONE: 
[  ] Ottimo (< 1 min) 

[  ] Buono (2-3 min) 

[  ] Sufficiente (3-5 min) 

[  ] Critico (> 5 min) 
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6. CHECKLIST ANALITICA E FUNZIONALE DEL PLESSO 

N° Area d'Indagine / Sistema Verificato Valutazione 

1 SISTEMI DI ALLARME: Udibilità del segnale acustico/luminoso in tutte le aule, laboratori, palestra, 

bagni e corridoi. 

[  ] Positivo 

[  ] Parziale 

[  ] Critico 

2 VIE DI FUGA ED USCITE: Percorribilità dei corridoi, assenza di ostacoli, funzionalità delle porte e 

maniglioni antipanico. 
[  ] Positivo 

[  ] Parziale 

[  ] Critico 

3 SEGNALETICA E PRESIDI: Visibilità cartelli d'esodo, presenza estintori/idranti controllati e 

planimetrie 'VOI SIETE QUI'. 

[  ] Positivo 

[  ] Parziale 

[  ] Critico 

4 SQUADRA DI EMERGENZA: Operatività addetti antincendio/primo soccorso, disattivazione utenze 

elettriche/gas, presidio varchi. 
[  ] Positivo 

[  ] Parziale 

[  ] Critico 

5 PERSONALE ATA: Ispezione e bonifica locali comuni (bagni, palestra, bar) ed assistenza agli allievi 

con disabilità. 
[  ] Positivo 

[  ] Parziale 

[  ] Critico 

6 COMPORTAMENTO SCUOLA: Disciplina, ordine, assenza di panico, rispetto ruoli apripista/serracoda 

ed adesione al PEI. 
[  ] Positivo 

[  ] Parziale 

[  ] Critico 

7 PUNTI DI RACCOLTA: Accessibilità ed adeguatezza aree esterne, sicurezza dal traffico, rapidità 

raccolta schede di classe. 
[  ] Positivo 

[  ] Parziale 

[  ] Critico 

7. REGISTRO CRITICITÀ ED INTERVENTI MANUTENTIVI DA RICHIEDERE 

Tipologia 

Impianto / 

Area 

Descrizione Dettagliata Anomalia Riscontrata Ente 

Competente 

Impianti di 

Allarme / 

Antincendio __________________________________________________________________________________ 

Manutentore 

/ Amm. Prov. 

Edilizia / 

Porte / 

Maniglioni __________________________________________________________________________________ 

Manutentore 

/ Amm. Prov. 

Segnaletica 

/ Mappe / 

Presidi __________________________________________________________________________________ 

Servizio SPP 

d'Istituto 

8. ESITO FINALE, AZIONI CORRETTIVE E SOTTOSCRIZIONI UFFICIALI 

GIUDIZIO COMPLESSIVO DI PLESSO: 

[  ] PROVA POSITIVA (Conforme alle procedure PEI) 

[  ] POSITIVA CON PRESCRIZIONI (Criticità minori) 

[  ] REPETENDA (Gravi anomalie - Prova da ripetere) 

 

NOTE FINALI E OSSERVAZIONI DEL RESPONSABILE DI PLESSO: 

 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

DATA:        Firma Il Responsabile di Plesso / Adetto SPP 

_______________      ______________________________________ 


